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DESCRIPCION DEL CARGO

Dependencia:

Director General Cesep.

Nombre del Cargo

Responsable de Libre Acceso a la Informacion.

Reporta a:

Director General Cesep.

Cargos que le reportan:

Unidad Libre Acceso a la Informacion y Seccion Wed Master.

Propésito del Puesto:

Coordinar y dirigir la recoleccion y el sumistro de informaciones

solicitadas por los usuarios, relacionadas con las actividades del

Cesep, que cumplan con lo establecido en la Ley No.200-04

General de Libre Acceso a la Informacion Publica.

PERFIL DE CARGO

Rango: Oficial Subarterno o Alistado.
Formacion _ _

. e Curso sobre Libre Acceso a la Informacion.
Academica:

Manejo de Paquete Office.

Nivel de Capacitacion
referente al cargo:

Conocimiento de archivo.
Habilidades de catalogacion..
Manejo de documentos.
Habilidades de conservacion.

Habilidades de tecnologia.

Experiencia Militar en servicio activo.
profesional

e RESPONSABILIDAD.
Habilidades y e HONESTIDAD.
competencia: e COMPROMISO.

e VOCACION DE SERVICIO.

e DISCRECION.

Sueldo

RD$ 35,000.00

OBSERVACIONES
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DESCRIPCION DEL CARGO

Dependencia:

Director General Cesep.

Nombre del Cargo

Unidad Libre Acceso a la Informacion

Reporta a:

Responsable de Libre Acceso a la informacion.

Cargos que le reportan:

N/A

Propésito del Puesto:

Bajo supervision directa de la Responsable de Acceso a la
Informacion, ejecuta labores relacionadas con las solicitudes de
los ciudadanos que se comunican con la Oficina para

obtener informaciones, tal como se dispone en los servicios de
informacion publica, cumpliendo los plazos indicados en el
Reglamento de aplicacion de la Ley General de Libre Acceso a la
Informacion Publica (200-04).

PERFIL DE CARGO

Rango:

Alistado o Agente

Formacion Academica:

Bachiller.

Nivel de Capacitacion
referente al cargo:

e Conocimiento de archivo.

e Habilidades de catalogacion..
e Manejo de documentos.

e Habilidades de conservacion.

e Habilidades de tecnologia.

Experiencia profesional

Militar en servicio activo.

Habilidades y
competencia:

e RESPONSABILIDAD.

e HONESTIDAD.
COMPROMISO.

e VOCACION DE SERVICIO.

e Discrecion.

Sueldo

RD$ 10,000.00

OBSERVACIONES
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DESCRIPCION DEL CARGO

Dependencia:

Director General Cesep.

Nombre del Cargo

Seccion Wed Master.

Reporta a:

Responsable de Libre Acceso a la informacion.

Cargos que le reportan:

N/A

Propésito del Puesto:

Actualizar el Portal Web de Transparencia del CESEP, acorde con
lo establecido en la Ley no. 200-04 General de Libre Acceso
a la Informacion Publica, su Reglamento de Aplicacion, Decreto

no. 130-05 y las resoluciones de la DIGEIG.

PERFIL DE CARGO

Rango:

Oficial Subarterno o Alistado.

Formacion

Academica:

Licenciatura en Informatica o Ingenieria de Sistemas.

Nivel de Capacitacion
referente al cargo:

e Conocimiento de archivo.

e Habilidades de catalogacion..
e Manejo de documentos.

e Habilidades de conservacion.

e Habilidades de tecnologia.

Militar en servicio activo.

Habilidades y

competencia:

¢ Manejo de WordPress, Dominio de las plataformas

sociales, Dominio de los manejadores de contenido.

Sueldo

RD$ 15,000.00

OBSERVACIONES




